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ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL RECTORADO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

1. ORGANIZACION GENERAL

El Rectorado fue fundado en el afio 1889, afo de creacidon de la misma Universidad.

El domicilio legal se encuentra en Asuncién, sito en la Avda. Espafia N° 1.098 e/
Washington y Padre Cardozo, y la Sede Administrativa, en la Ciudad de San Lorenzo,
Paraguay.

Su infraestructura se halla distribuida en varios complejos edilicios en Asuncién y San
Lorenzo.

Inicid su funcionamiento con cuatro personas en la administracién, y en el afio 2018
cuenta con mas de 600 funcionarios, de los cuales el 30% son docentes y el 70 %
desarrolla funciones administrativas.

La organizacion y servicios de la institucion se concentra en tres areas segun los tipos de
macroprocesos: 1. Estratégico: Secretaria General, Direccion General de Planificacion y
Desarrollo, Centro Nacional de Computacion, Asesoria de Organizacion y Sistemas y la
Direccidon General de Gestidn y Desarrollo del Talento Humano; 2. Misional la Direccidn
General Académica, Direccion General de Investigacidon Cientifica y Tecnoldgica,
Direccion General de Postgrado y Relaciones Internacionales y Direccion General de
Extension Universitaria; 3. Y de Apoyo o Soporte: la Direccion General de Administracion
y Finanzas, Auditoria General y Asesoria Juridica.

2. FUNCIONES GENERALES POR AREAS

v" RECTORADO
NATURALEZA: El Rectorado es el 6rgano superior de direccién de la Universidad
Nacional de Asuncidn.
FUNCIONES GENERALES:

e Representar legalmente a la Universidad Nacional de Asuncion.

o Dirigir las politicas, los lineamientos y las normas generales para la planificacion y
la administracion académica en la UNA, conforme a un proyecto académico
institucional.

e Velar por el desarrollo del servicio educacional conforme a las normas generales,

e Velar por el fortalecimiento y la mejora continua del mismo en cada una de las
unidades académicas.

e Planificar, dirigir, coordinar, asesorar y controlar la gestion administrativa y
académica de la Universidad;

e Normar y conducir la gestién administrativa, académica, de investigacion y de la
extension Universitaria de la UNA;

o Dotar de soporte tecnoldgico e informatico a las dependencias de la Universidad.

e Coordinar y definir las directivas, los lineamientos y las hormas generales para el
funcionamiento de los programas de postgrado en sus distintos niveles vy
modalidades, asi como velar por su cumplimiento y promover los procesos de
monitoreo, seguimiento, evaluacién y acreditacion de los mismos.

e Cumplir con otras funciones de acuerdo a la Ley N° 4995 de Educacion Superior
y al Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncion.
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RELACION JERARQUICA: Es el organo de gobierno unipersonal de mayor jerarquia
de la UNA.

ESTRUCTURA FUNCIONAL DEL RECTORADO (Aprobada segutin Resolucién N° 1317/2018 del 25/05/2018)
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v DIRECCION DE GABINETE DEL RECTORADO (Resolucién del Rector N°
2.883/16 — 29/11/2016).

FINALIDAD: La finalidad del Gabinete del Rectorado es velar que las politicas, normas
y procedimientos de organizacion protocolar y de tramites documentales de la institucion
sean aplicados de manera eficaz y eficiente.

UBICACION: El Gabinete del Rectorado esta ubicado como drgano de nivel de
conduccion superior del Rectorado.

FUNCIONES GENERALES:

e Apoyar las actividades que realiza el Rector en su despacho, tales como recibir y
expedir documentos.

e Coordinar y recibir en audiencia a las personas que lo solicitan.

e Cooperar en las actividades institucionales, internas y externas del Rectorado.

e Planificar, organizar y coordinar las ceremonias, actos y eventos conforme al
Reglamento de Protocolo y Ceremonial del Rectorado de la Universidad Nacional
de Asuncion.

e Asesorar y/o supervisar la actividad protocolar de las Unidades Académicas.

e Gestionar ante las dependencias correspondientes los documentos tramitados
por los usuarios internos y externos del Rectorado.
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ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DEL GABINETE DEL RECTORADO
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v" VICERRECTORADO (Resolucion del Rector N° 1.613/2017 del 03/07/2017.

FINALIDAD: La finalidad del vicerrectorado es apoyar al Consejo Superior Universitario
y especialmente al Rector en sus actividades, que tiendan a fortalecer la autonomia
académica, organizativa, administrativa, econdmica y financiera de la Universidad
Nacional de Asuncion, conforme a lo dispuesto en el Estatuto.

UBICACION: El vicerrectorado estd ubicado como odrgano de nivel de conduccidn
superior del Rectorado.

FUNCIONES GENERALES:

e Integrar el Consejo Superior Universitario con voz y voto.

e Ejercer las representaciones y funciones que el Rector asigne, asi como el
ejercicio de las funciones que el Consejo Superior Universitario y/o el Rector
asigne.

e Asumir la titularidad del Rectorado en los casos previstos en el Estatuto de la
Universidad Nacional de Asuncion.

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DEL VICERRECTORADO
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1. SECRETARIA GENERAL (SG) (Resolucion del Rector N° 1.271/2017 del
23/05/17)
FINALIDAD: La finalidad de la Secretaria General es apoyar a la Asamblea
Universitaria, al Consejo Superior Universitario y al Rectorado, en los aspectos
relacionados con la gestion institucional y los documentos oficiales, desde su ingreso a la
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Universidad hasta su disposicion final en el archivo, asi como las relaciones y la
comunicacion de la informacion institucional.

UBICACION: La Secretaria General esta ubicada como drgano de nivel de staff del
Rectorado.

FUNCIONES GENERALES:

e Proponer y llevar adelante las politicas, planes, programas, normas vy
procedimientos de administracién de documentos, de archivo y de las relaciones
y comunicacion de la informacion institucional.

e Tramitar ante las dependencias correspondientes los requerimientos de
informacién formulados por personas fisicas o juridicas e instituciones vy
organismos del Estado, o la Asamblea Universitaria, o el Consejo Superior
Universitario o el propio Rectorado.

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA SECRETARIA GENERAL
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2. ASESORIA DE ORGANIZACION Y SISTEMAS (AOS) (Resolucion del Rector N°
0798/2017 del 04/04/2017).
FINALIDAD: La finalidad de la Asesoria de Organizacidon y Sistema es asesorar en el
analisis, disefio, desarrollo e implementacion de la estructura organizacional, en la
normalizacion de los instrumentos y procesos, asi como de los sistemas vy
procedimientos operacionales, de acuerdo con la tecnologia de informacion de la UNA.
UBICACION: La Asesoria de Organizacion y Sistema esta ubicada como drgano de nivel
de staff del Rectorado de la UNA.
FUNCIONES GENERALES:
e Estudiar y diagnosticar la organizacion y el funcionamiento institucional.
e Disefar, desarrollar e implementar Manuales de Organizacién de Funciones y
Procesos.
e Procesar y documentar la estructura organizacional y las funciones de los
distintos sectores del Rectorado y de las Unidades dependientes de la UNA.
e Analizar y definir sistemas de comunicacién intra e inter institucional.
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e Analizar, definir, apoyar en el analisis del sistema de informacion gerencial y
proponer su simplificacion y aplicacion.

e Colaborar en la evaluacion del desempefio de los funcionarios del Rectorado y de
la UNA.

e Proponer la normalizacién e implementacion de los instrumentos y procesos de la
UNA, realizar el seguimiento y evaluacion de los mismos.

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA ASESORIA DE ORGANIZACION
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3. DIRECCION GENERAL DE GESTION Y DESARROLLO DE TALENTO
HUMANO (DGGDTH) (Resolucion del Rector N° 1.875/2016 del
08/08/2016).

FINALIDAD: La finalidad de la Direccién General de Gestion y Desarrollo del Talento

Humano es planificar, dirigir, supervisar, evaluar, coordinar y controlar todas las

actividades relacionadas con la administracion del Talento Humano, de acuerdo con las

disposiciones legales vigentes en la materia y con las Politicas de Talento Humano.

UBICACION: La DGGDTH es un 6rgano de nivel de conduccidn superior del Rectorado.

FUNCIONES GENERALES

e Participar en la gestién institucional, desde los niveles basicos operativos propios

de la administracion y el desarrollo del talento humano, hasta un campo de la
accion estratégica, para agregar valor en la prestacion de los servicios propios de
la organizacion y apoyar la toma de decisiones que garanticen el logro de sus
objetivos estratégicos.
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ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA DIRECCION GENERAL DE GESTION Y
DESARROLLO DE TALENTO HUMANO (DGGDTH)
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4. CENTRO NACIONAL DE COMPUTACION (CNC) (Resolucion del Rector
N° 1.578/2016 del 07/07/2016).

FINALIDAD: La finalidad del Centro Nacional de Computacion (CNC) es coordinar el
analisis, disefio, desarrollo, administracion e implementacion de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion en forma integrada en beneficio de la comunidad
acadeémica de la Universidad Nacional de Asuncién (UNA) y la Sociedad Paraguaya.
UBICACION: El CNC se constituye como un dérgano de Nivel Ejecutivo y de conduccién
superior. Sus actividades estan enmarcadas dentro de las disposiciones legales y
normativas que rigen el funcionamiento de las instituciones del Sector Publico.
FUNCIONES GENERALES:
e Recopilar, analizar y diagnosticar el funcionamiento de las redes y sistemas
informaticos de la UNA y la sociedad paraguaya.
e Analizar, disefar, desarrollar e implementar redes y sistemas informaticos para la
UNA vy la sociedad paraguaya.
e Proponer y llevar adelante politicas, planes, programas, normas y procedimientos
de seguridad informatica de acuerdo a los estandares internacionales.
e Propiciar la capacitacion continua, especialmente en el uso y desarrollo de la
Tecnologia de la Informacién y de la Comunicacion (TIC).
e Desarrollar proyectos tecnoldgicos para la UNA y la sociedad paraguaya.
e Administrar y desarrollar en forma continua el dominio de nivel superior
geografico de Paraguay Country Code top-Level Domain (ccTLD.py)
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ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DEL CENTRO NACIONAL DE
COMPUTACION (CNC)
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5. DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO (DGPD)
(Resolucion del Rector N° 0425/2016 del 15/03/2016).

FINALIDAD: La finalidad de la DGPD es disefiar y mantener operativo el Sistema de
Planificacidn Integral de la Universidad, realizar estudios prospectivos, impulsar procesos
de innovacién en todas las dimensiones de interés institucional y dirigir el programa de
responsabilidad social del Rectorado.
UBICACION: La DGPD es un 6rgano de nivel de conduccion superior del Rectorado de
la Universidad.
FUNCIONES GENERALES:

e Disefiar, organizar y dirigir el Sistema de Planificacion Integral de la Universidad.

o Disefar estrategias, politicas, programas, planes y proyectos para el logro de los
fines de la Universidad.

e Evaluar la consistencia entre la planificacion, el cumplimiento de los objetivos y la
aplicacion de recursos institucionales.

e Coordinar el seguimiento de planes, programas y proyectos.

e Realizar estudios prospectivos en todas las dimensiones de interés para la
Universidad.

e Impulsar procesos de innovacidon académica, tecnoldgica y de gestion en todos
los aspectos relacionados con los fines institucionales.

e Dirigir la sistematizacidén y procesamiento de datos estadisticos que permitan la
produccién de informacidn para la toma de decisiones, la gestion y la
planificacién institucional.

e Dirigir el Programa de Responsabilidad Social del Rectorado de la Universidad.

e Contribuir a fortalecer el relacionamiento, el posicionamiento y la promocion de
la Universidad a nivel nacional e internacional, a través de la participacion en
redes, proyectos, grupos de trabajo y otros mecanismos.
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e Disefar sistemas, formularios y procedimientos para el mejor cumplimiento de
sus propias funciones.

e Organizar y administrar sus recursos humanos y materiales para el cumplimiento
de la funciones de la Direccién General.

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA DIRECCION GENERAL DE
PLANIFICACION Y DESARROLLO
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6. DIRECCION GENERAL ACADEMICA (DGA) (Resolucién del Rector N°
3.369/2017 del 26/12/2016).

FINALIDAD: La finalidad de la Direccién General Académica es la planificacion,
coordinacidn, direccion y control de los asuntos académicos, segun lo establecido en las
normas y reglamentaciones vigentes o politicas de gestién de la Universidad Nacional de
Asuncion.
UBICACION: La DGA esta situada como un 6rgano de nivel de conduccion superior del
Rectorado.
FUNCIONES GENERALES:

e Proponer y coordinar las politicas y planes de desarrollo de los asuntos
académicos de la UNA, segun las normativas legales vigentes.

e Apoyar a las distintas unidades académicas para el fortalecimiento de los planes
de estudios de los diversos cursos, carreras y programas que se imparten en la
Universidad.

e Garantizar los procesos para la expedicion y el registro de diplomas de la UNA; la
validaciéon de los titulos expedidos en otras Universidades nacionales vy
extranjeras, asi como la convalidacién de asignaturas de la UNA.

e Apoyar el proceso de autoevaluacion, evaluacion con fines de acreditacion de
carreras de grado y programas de postgrado ante los organismos
correspondientes.

e Ejercer la representacién de la Universidad Nacional de Asuncidon ante las
Instituciones Publicas, Privadas, entes descentralizados, etc., para tramites y/o
consultas de asuntos académicos, conforme a las designaciones encomendadas
por el Rector.

e Apoyar e impulsar el uso y fortalecimiento de los recursos de la Biblioteca Central
para estudiantes, docentes e investigadores.

e Administrar la plataforma de estudios virtuales de la UNA.
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7. DIRECCION GENERAL
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POSTGRADO Y RELACIONES

INTERNACIONALES (DGPRI) (Resolucion del Rector N° 0755/2016 del

18/04/2016).

FINALIDAD: La finalidad de la Direccién General de Postgrado y Relaciones
Internacionales es ejercer la direccion general y disefio de politicas de postgrado,
promover la estrategia de formacion académica para profesionales y especialistas y
consolidar acciones en el area como parte de un proceso integral y permanente; y la

direccion general y disefio de

la politica estratégica de

las actividades de

internacionalizacion, en especial, las relacionadas con becas de cooperacién y movilidad
académica internacional, asi como la gestion de los programas, convenios, redes y

asociaciones internacionales en los que partic

ipe la Institucion.

UBICACION: La Direccién General de Postgrado y Relaciones Internacionales es un
organo de nivel de conduccién superior del Rectorado.

FUNCIONES GENERALES:

e Proponer y desarrollar planes y programas referidos a la politica institucional en
funcién a la formacidn Post Universitaria y las Relaciones Internacionales.

e Proponer los lineamientos, procedimientos, politicas y demas disposiciones
tendientes al quehacer de las actividades académicas de Postgrado y Relaciones
Internacionales de las Unidades Académicas de la UNA.
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e Proponer el disefio e implementar la politica estratégica en las relaciones
internacionales de la institucidon, vinculada a programas, becas, movilidad
académica, redes y alianzas internacionales.

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA DIRECCION GENERAL DE
POSTGRADO Y RELACIONES INTERNACIONALES
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8. DIRECCI,(')N GENERAL DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y
TECNOLOGICA (DGICyT) (Resolucién del Rector N° 2.002/2016 del
12/05/2016).

FINALIDAD: La finalidad de la DGICyT es disefar, proponer e implementar la politica
de investigacion de la UNA en coordinacién con las unidades académicas, centros e
institutos dependientes de la UNA, teniendo en cuenta las necesidades nacionales y la
proyeccion en la region, ademas de gerenciar y controlar actividades relacionadas con la
investigacion cientifica y tecnoldgica, mediante la cobertura de servicios especializados y
la gestion del talento humano.

UBICACION: La DGICyT es un érgano de nivel de conduccion superior del Rectorado.
FUNCIONES GENERALES:

e Participar en la elaboracion, ejecucion y evaluacion de una politica de
Investigacion en un contexto de desarrollo nacional en Ciencia y Tecnologia, en
base a planes que correspondan a la realidad nacional.

e Asesorar al Gobierno Nacional a través del Rector de la UNA, en relacién a las
politicas y planes de investigacion cientifica y tecnoldgica.

MECB/ceeo
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e Establecer una estructura fisica y una organizacion técnica y administrativa que
permita el desarrollo de programas y/o proyectos de investigacion y tecnologia.

e Establecer normas para el concurso, formulacién, desarrollo, evaluacién vy
adjudicacion de proyectos, programas y actividades de investigacion y tecnologia
dentro de la UNA.

e Promover sistemas de cooperacién cientifica, técnica y financiera que posibiliten
una mejor utilizacién y racionalizacion de los recursos que la UNA dispone para el
campo de la investigacién cientifica y tecnoldgica, a fin de brindar apoyo a los
investigadores.

e Promover el intercambio de conocimiento e informacién cientifica y tecnoldgica
entre los investigadores nacionales y extranjeros e instituciones similares.

e Promover la divulgacion cientifica mediante la publicaciéon de trabajos de
investigaciones cientificas y tecnoldgicas realizadas en la UNA.

e Establecer un centro de informacion cientifica que retina el material bibliografico
y documental de forma sistematizada y actualizada para su oportuna y dptima
utilizacién.

e Brindar asistencia técnica a las instituciones publicas y privadas en materia de
investigacion cientifica y tecnoldgica.

e Apoyar a las unidades académicas, centros e institutos de investigacion de la
UNA en la difusion y resguardo de la Propiedad Intelectual.

e Gerenciar el desarrollo de los programas de la DGICyT, los cuales son: 1)
Programa de Fomento a la Investigacion, 2) Programa de Difusidon y Proyeccidn
de la Investigacién, 3) Programa Docente Investigador de Dedicacion Completa
(DIDCom) y 4) Programa de Jévenes Investigadores.

e Ofrecer capacitaciones y cursos de educacién superior a través de sus
dependencias.

e Promover trabajos de investigacion cientifica y tecnoldgica y prestacién de
servicios especializados de andlisis laboratoriales, de acuerdo a las normativas
legales y técnicas vigentes aportando conocimientos, capacidades y soluciones
en su area de competencia a través del Centro Multidisciplinario de
Investigaciones Tecnoldgicas (CEMIT).

e Promover el uso pacifico de la tecnologia nuclear, la formacién de recursos
humanos especializados y la investigacion de las aplicaciones de la tecnologia
nuclear en el Paraguay, a través de la Comision Nacional de Energia Atdmica
(CNEA).

e Promover, generar y realizar investigaciones cientificas en el area de las Ciencias
de la Salud, aportando conocimientos, capacidades y soluciones en forma de
productos y servicios a los problemas relevantes locales, regionales, nacionales e
internacionales, a través del Instituto de Investigacion en Ciencias de la Salud
(1ICS).
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ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA (DGICyT)
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9. DIRECCION GENERAL DE EXTENSION UNIVERSITARIA (DGEU)
(Resolucion del Rector N° 2.040/2016 del 24/08/2016).

FINALIDAD: La finalidad de la Direccién General de Extension Universitaria es la
proyeccion de la extension a la sociedad como proceso pedagdgico transformador, que
contribuya al desarrollo sostenible de una sociedad inclusiva, compartiendo
conocimientos cientificos, tecnoldgicos y culturales.
UBICACION: La DGEU es un érgano de nivel de conduccién superior del Rectorado.
FUNCIONES GENERALES:

e Impulsar y promover las relaciones interdisciplinarias de la UNA, internas y
externas, de acuerdo a intereses y necesidades de la sociedad, cuyos propositos
deben coincidir con las mas diversas problematicas sociales y coadyuvar en la
toma de decisiones y la formacidon de opiniones, con el objeto de proponer
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soluciones a través de un proceso de integracion con el medio y contribuir al
desarrollo nacional.

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA DIRECCION GENERAL DE
EXTENSION UNIVERSITARIA (DGEU)
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10. DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(DGAyF) (Resoluciones del Rector N°: 0777/2016 del 21/04/2016 v,
2.247/2016 del 29/09/2016).

FINALIDAD: La finalidad de la Direccion General de Administracién y Finanzas es
planificar, coordinar, dirigir y controlar aquellas actividades administrativas, financieras y
contables de la institucidon, conforme con la legislacion vigente y la politica establecida
por el Rector y las otras instancias superiores de la Universidad Nacional de Asuncion.
UBICACION: La DGAYF esta ubicada como un 6rgano de nivel de conduccidn superior
de la Universidad Nacional de Asuncion.

FUNCIONES GENERALES:

MECB/ceeo

Planificar, coordinar, dirigir y controlar las actividades administrativas vy
financieras del Rectorado de la UNA, en base a las disposiciones legales vigentes.
Coordinar con las demas Direcciones Generales de la Institucién la elaboracién
del anteproyecto de Presupuesto de ingresos y gastos para cada ejercicio fiscal,
conforme a los objetivos y metas definidos en las politicas institucionales.
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Coordinar el proceso de presentacién, ejecucion, control, evaluacion y ajustes del
presupuesto de la institucién, conforme a las normativas vigentes, a ser
elevados al Rector y a los organismos pertinentes.

Salvaguardar la gestion financiera y administrativa de la institucion, previendo la
adecuacién de los mismos, conforme a las normativas vigentes.

Participar en la elaboracion de objetivos y politicas administrativas, para la
adecuada gestion financiera y presupuestaria del Rectorado y de las Unidades
Responsables de la UNA, y proponer a las autoridades competentes.

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS (DGAYF)
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11. AUDITORIA GENERAL (AG) (Resolucién del Rector N° 0429/2016 del
15/03/2016).
IDAD: La finalidad de la Auditoria General es asesorar en forma independiente y

o

objetiva a las diferentes Unidades que conforman la Universidad Nacional de Asuncion,
mediante la evaluacion del sistema de control interno, asegurando la efectividad y la
eficiencia de las operaciones para el logro de los objetivos.

UBICACION: La Auditoria General esta ubicada como drgano de nivel de staff del
Rectorado.

FUNCIONES GENERALES:

MECB/ceeo
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Efectuar la Planificacion del Plan y Cronograma Anual de la Auditoria General e
identificar las Areas de Riesgo Institucional.

Verificar y analizar los registros contables, financieros y académicos del
Rectorado de la Universidad Nacional de Asuncién (UNA), con el propdsito de
promover un proceso transparente y efectivo de rendicién de cuentas de la
administracion de los recursos.

Realizar periddicamente auditorias financieras, administrativas, académicas,
especiales y de gestidn en las distintas dependencias del Rectorado y/o Unidades
Académicas dependientes, de conformidad con el Plan y Cronograma.
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e Elaborar programas de trabajo para evaluar los procedimientos de control
interno, comunicar hallazgos y presentar recomendaciones al respecto.

e Verificar las Gestiones de las distintas Unidades Académicas componentes de la
UNA, en base a los Informes y conclusiones de las respectivas Auditorias
Internas, y las normativas legales vigentes.

e Realizar el seguimiento de la implementacion de las medidas correctivas o Planes
de Mejoramiento adoptados por la dependencia y/o Unidad Académica, en base
a los controles realizados.

e Recepcionar y consolidar los Planes y Cronogramas, como asi también los
Informes trimestrales y semestrales de las Unidades Académicas, para remitirlos
a las instancias pertinentes.

e Elaborar y presentar los Informes con estricto interés a las Normas de Auditoria
Gubernamental y disposiciones emanadas de los 6rganos de Control (Auditoria
del Poder Ejecutivo — Contraloria General de la Republica) y otros segun el caso.

e Fomentar el cuidado de los recursos materiales y bienes patrimoniales de la
institucion.

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA AUDITORIA GENERAL
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12. ASESORIA JURIDICA (AJ) (Resolucion del Rector N° 0798/2016 del
22/04/2016).
FINALIDAD: La finalidad de la Asesoria Juridica es apoyar juridicamente al Rectorado y
sus dependencias administrativas, observando y haciendo observar las disposiciones
legales pertinentes sobre las cuestiones que son sometidas a su consideracion, en la
consecucié,n de los objetivos institucionales.
UBICACION: La Asesoria Juridica estda ubicada como drgano de nivel de staff del
Rectorado de la Universidad Nacional de Asuncién de la UNA.
FUNCIONES GENERALES:
e Planificar, dirigir, ejecutar las actividades de caracter juridico, académico y
administrativo del Rectorado y sus dependencias.
e Asesorar al Rector, sus dependencias y a las distintas unidades académicas de la
Universidad Nacional en materia juridica, académica y administrativa.
e Actuar en defensa de la Universidad en los procesos judiciales, en los que la
Institucion o sus dependencias sean parte actora o demandada.
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e Mantener actualizada la base de datos de los procesos y de la jurisprudencia
generados, y hacer seguimiento de los procesos judiciales en los que la
Universidad sea parte actora o demandada y las sentencias recaidas.

e Cuidar que las disposiciones administrativas que se emitan, se cifian a las normas
legales.

e Recopilar, sistematizar y unificar la legislacion de la Universidad Nacional de
Asuncién en asuntos juridicos, académicos y administrativos.

e Analizar expedientes y otros documentos donde se requiera la opinion juridica,
emitiendo los dictdmenes correspondientes.

e Revisar los contratos, convenios y otros actos contractuales en que la
Universidad es parte, emitiendo los dictdmenes correspondientes.

e Instruccidon de sumarios administrativos a funcionarios ordenados por el Rector.

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA ASESORIA JURIDICA
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